
www.dietrich-info.com

mit dir 
managen wir das büro

Ausbildung als 
Kaufmann/-frau für Büromanagement



www.dietrich-info.com

mit dir – managen wir das büro

Ausbildung als  
Kaufmann/-frau für Büromanagement

Als Ansprechpartner für Deine Bewerbung steht Dir Frau Erblinda Jasiqi gerne zur Verfügung.
Telefon: +49 7023-9514-22  I  E-Mail: bewerbung@dietrich-info.com

Das Unternehmen Deine Ausbildungsinhalte

• �Bürowirtschaftliche Abläufe
• Koordination- und Organisationsaufgaben
• Finanz- und Lohnbuchhaltung
• Assistenz und Sekretariat
• Angebots- und Auftragserstellung
• Marketing und Vertrieb
• Einkauf und Logistik

deine Ausbildungsdauer

Ausbildungsdauer: 3 Jahre

Die Zwischenprüfung wird Mitte des zweiten Ausbil-
dungsjahres durchgeführt.

Die Ausbildung schließt Du mit einer schriftlichen 
und mündlichen Abschlussprüfung ab.

Die Dietrich GmbH ist ein wachstumsstarkes eigen-
tümergeführtes Familienunternehmen in der zweiten 
Generation. Mit ca. 100 Mitarbeitern an den Stand-
orten Weilheim/Teck und Stuttgart decken wir die 
gesamte Brandbreite im erdverlegten Rohrleitungsbau 
für Ver- und Entsorgungsleitungen sowie für die indus-
trielle Gebäudetechnik ab.
 
Wir bieten das komplette Leistungsspektrum von der 
Beratung, Ausführungsplanung über die Montage bis 
hin zur Inbetriebnahme uns Service/ Wartung an. 
Unsere Hauptauftraggeber sind kommunale Versor- 
gungsbetriebe, Energieversorger, Bauunternehmungen, 
Städte und Gemeinden sowie Industrieunternehmen 
und Forschungsinstitute.
 
Unser Schwesterunternehmen, die Dietrich Erdwärme 
GmbH, führt sämtliche Arbeiten in der Sparte oberflä-
chennahe Geothermie aus.


